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Zalacznik nr 1
do zarzadzenia nr 17 / 2020
z dnia 06.10.2020 r.

Procedura okreslajaca zasady prowadzenia dzialalno$ci przez Powiatowa i Miejsko-Gminna

Biblioteke Publiczna im. Wiktora Bazielicha w Starym Saczu i jej filie w stanie epidemii,

obejmujaca okreslone ograniczenia, nakazy i zakazy w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii.

§1.
Biblioteka prowadzi dziatalno$¢ w zakresie :
Wypozyczalni dla Dorostych,
Wypozyczalni Oddziat dla Dzieci ,
filii w Barcicach,
filii w Gotkowicach,
filii w Moszczenicy,

filii w Przysietnicy

w zakresie wypozyczen i zwrotu ksigzek bez wolnego dostepu do potek.

2.
3.
4,

Korzystanie ze stanowisk komputerowych, Internetu, Czytelni pozostaje zawieszone.
Wznawia si¢ organizowanie wydarzen kulturalnych w tym zajeé, warsztatow, spotkan itp.
Niniejsza procedura zostaje przedstawiona do konsultacji z wlasciwym Powiatowym Inspektorem

Sanitarnym.

§2.

Biblioteka wdrozyta nastepujace srodki, ograniczenia, nakazy i zakazy celem przeciwdziatania zakazeniu

1 rozprzestrzenianiu si¢ wirusa SARS-CoV-2 oraz celem zapewnienia bezpieczefistwa pracownikom

i uzytkownikom Biblioteki i jej filii :

1)

2)

3)

4)

Wydzielenie ,,drogi brudnej”, tj. miejsca zwrotu ksigzek, ktore beda poddawane kwarantannie,
oraz ,,drogi czystej” dla ksiazek wypozyczanych z biblioteki, ktore sa po kwarantannie.

Odktadanie przyjetych ksigzek na okres 3 dni w wydzielonym pomieszczeniu. Odizolowane
egzemplarze nalezy podda¢ dezynfekcji, oznaczy¢ data zwrotu 1 wylaczy¢ z wypozyczania do czasu
zakonczenia kwarantanny, po tym okresie wtaczy¢ do uzytkowania. Ksigzek nie wolno dezynfekowac
preparatami opartymi na detergentach i alkoholu.

Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac¢ blat, na ktorym lezaty
ksigzki.

Zachecanie do rezerwacji wybranych pozycji przez katalog SOWA lub telefonicznie.
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5)

6)

7)
8)

9

Organizacj¢ stanowisk pracy z uwzglednieniem wymaganego dystansu przestrzennego miedzy
pracownikami (minimum 1,5 — 2 m).

Zapewnienie stuzbom porzgdkowym oraz pracownikom majacym kontakt z uzytkownikami dostepu
do srodkow ochrony indywidualnej (maseczki ochronne, rekawice jednorazowe, przylbice i preparaty
do dezynfekcji rak).

Wietrzenie nieklimatyzowanych pomieszczen. Przeglady urzadzen klimatyzacyjnych.

Ograniczenie do niezbgdnego minimum spotkan, szkolen i narad wewnetrznych; spotkania powinny
by¢ przeprowadzane przy otwartych oknach, z zachowaniem rekomendowanych przez stuzby
sanitarne odlegtosci pomiedzy osobami (minimum 2 m); preferowany kontakt telefoniczny oraz
mailowy, on-line.

Nie angazuje si¢ w prace wymagajace bezposredniego kontaktu z osobami z zewnatrz pracownikow

powyzej 60. roku zycia oraz przewlekle chorych.

10) Wprowadzenie nastepujacych wytycznych dla pracownikow:

a) Przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowiazkowo nalezy umy¢ rece woda
z mydiem.

b) Zachowaé bezpieczng odlegto$¢ od rozmowcy i wspotpracownikdéw (rekomendowane sa
2 metry).

c) Regularnie czesto i doktadnie my¢ rece woda z myditem zgodnie z instrukcja znajdujaca sig
przy umywalce i dezynfekowa¢ osuszone dtonie srodkiem na bazie alkoholu (min. 60-70 %).

d) Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgigtym tokciem lub chusteczkg — jak najszybciej
wyrzuci¢ chusteczke do zamknigtego kosza i umy¢ rece.

e) Starac si¢ nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu.

f) Dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne, szczegélnie
po zakonczonym dniu pracy. Nalezy pamieta¢ o dezynfekcji powierzchni dotykowych, jak
stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wiaczniki $wiatet czy biurka.

g) Regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czysci¢ powierzchnie wspoélne, z ktorymi stykajg sig¢
uzytkownicy, np. klamki drzwi wej$ciowych, porgcze, blaty, oparcia krzeset.

h) Unika¢ dojazdéw do pracy srodkami komunikacji publicznej, jezeli istnieje taka mozliwos¢.

i) Przygotowanie procedury postepowania na wypadek wystapienia sytuacji podejrzenia

zakazenia i skuteczne poinstruowanie pracownikow.

§3

Zapewnia si¢ bezpieczenstwo w obiekcie w nastgpujacy sposob:

1

Umieszczenie w widocznym miejscu przed wejsciem informacji o maksymalnej liczbie
uzytkownikow / odwiedzajacych, mogacych jednocze$nie przebywa¢ w  bibliotece.

W bibliotece w wydzielonym miegjscu moze przebywaé 1 czytelnik na stanowisko obstugi, pozostali
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2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

powinni czeka¢ w odlegltosci 2m. Beda obstugiwani wylacznie czytelnicy w obowigzujacych srodkach
ochrony.

Zapewnienie uzytkownikom $rodkéw do dezynfekcji (ptyny dezynfekcyjne, mydto).

Uzytkownicy bezwzglednie zobowigzani bedg do noszenia maseczek ochronnych na terenie obiektu.
Wywieszenie w pomieszczeniach sanitarnohigienicznych instrukcji dotyczacych mycia rak,
a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji — instrukcje dezynfekcji rak.

Zapewnienie $rodkéw oraz monitorowanie codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem dezynfekowania powierzchni dotykowych - poreczy, klamek, wiacznikow $wiatta,
uchwytow, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich, w tym blatobw w pomieszczeniach pracy
i w pomieszczeniach socjalnych i do spozywania positkow, klamek, telefonow, klawiatury
komputerdw, wind, toalet i innych czesto dotykanych powierzchni.

Organizacje sposobu korzystania z biblioteki uwzgledniajaca wymagany dystans przestrzenny
(minimum 2 metry).

Ustawienie przestony ochronnej (np. z pleksi) w punkcie kontaktu uzytkownika z bibliotekarzem
(np. na ladzie bibliotecznej) oraz innych stanowiskach obstugi czytelnikow.

Ograniczenie liczebnos$ci uzytkownikow, adekwatnie do obowiagzujacych przepisow / grup
uzytkownikow (w zalezno$ci od wielkos$ci obiektu), w celu umozliwienia przestrzegania wymogu
dotyczacego dystansu przestrzennego.

Dopilnowanie, aby uzytkownicy dezynfekowali dlonie przy wejsciu oraz posiadali ochrong

zakrywajaca usta i nos.

10) Dopilnowanie, aby uzytkownicy nie przekraczali wyznaczonych linii (oznakowanie na podtodze).

11) Ewentualne ograniczenie godzin otwarcia.

12) Ograniczenie uzytkowania ksiggozbioru w wolnym dostepie.

13) Czytelnia i stanowiska komputerowe pozostajg zamkni¢te do odwotania.

14) Wznawia si¢ organizacj¢ spotkan autorskich, zaje¢, warsztatow i innych imprez kulturalnych

w zakresie mozliwym do realizacji w rezimie sanitarnym.

15) Wyznaczenie i przygotowanie (m.in. wyposazonego w srodki ochrony indywidualnej i ptyn

dezynfekujacy) pomieszczenia lub obszaru, w ktérym bedzie mozna odizolowaé osobg

w przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych.

16) Przygotowanie i umieszczenie w okreslonym miejscu (fatwy dostep) potrzebnych numerow telefonow

do stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych.

§4

Widraza si¢ nastepujace procedury zapobiegawcze w przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem

pracownikow:

1)

Pracownicy /obstuga biblioteki zostali poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia niepokojacych

objawoéw nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac sig¢
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2)

telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaZznym, a w razie pogarszania si¢
stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.
W przypadku wystgpienia u pracownika wykonujagcego swoje zadania na stanowisku pracy
niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy niezwlocznie odsunaé go
od pracy i odesta¢ transportem indywidualnym do domu lub w przypadku gdy jest to niemozliwe,
pracownik  powinien oczekiwaé na  transport W  Wwyznaczonym  pomieszczeniu,
w ktorym jest mozliwe czasowe odizolowanie go od innych oséb. Nalezy wstrzymaé przyjmowanie
czytelnikow, powiadomi¢ wlasciwa miejscowo powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczng

i stosowac si¢ scisle do wydawanych instrukcji i polecen.

§5

Wdraza si¢ nastepujace procedury postepowania w przypadku podejrzenia u uzytkownika

zakazenia koronawirusem:

1)

2)

3)

W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zte samopoczucie,
trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na teren obiektu. Powinna zostac¢
poinstruowana o jak najszybszym zgloszeniu si¢ do najblizszego oddzialu zakaznego celem
konsultacji z lekarzem, poprzez udanie si¢ tam transportem wtasnym lub powiadomienie 999 albo 112.
Zgloszenie incydentu do kierownictwa obiektu, co umozliwi obsludze ustalenie obszaru,
w ktorym poruszata si¢ i przebywata osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie z
procedurami obiektu, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty
itp.).

Ustalenie listy pracownikow oraz czytelnikow (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym czasie w
czesci/ czgsciach obiektu, w ktorych przebywat uzytkownik, i zalecenie stosowania si¢ do wytycznych
Gloéwnego Inspektora Sanitarnego dostgpnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl,

odnoszacych si¢ do 0sob, ktore miaty kontakt z zakazonym.
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