Zarzadzenie nr 6 / 2021

Dyrektora Powiatowej i Miejsko-Gminnej
Biblioteki Publicznej
Im. Wiktora Bazielicha w Starym Saczu

z dnia 24 czerwca 2021 r.

w sprawie funkcjonowania i prowadzenia dziatalnosci przez Biblioteke w stanie
epidemii oraz ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw

w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii

Dziatajgc na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu

i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst. jedn. Dz. U. 2020, poz. 194 ze zm.) oraz na
podstawie § 1 Rozporzgdzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
ogtoszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. 2020, poz. 491 ze
zmianami ) oraz w zwigzku z § 9 ust. 23 a, 38 i 38 a Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia
6 maja 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw zasady
w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. 2021.861 ze zm.), zarzgdzam co

nastepuje:

§1

Wprowadza sie zasady funkcjonowania i prowadzenia dziatalnosci przez Biblioteke w stanie
epidemii oraz ustanowienie okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z
wystgpieniem stanu epidemii w Powiatowej i Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej im.
Wiktora Bazielicha w Starym Sgczu oraz jej filiach, ktdre okresla zatgcznik nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie pracownikom Biblioteki oraz pracownikom Filii
Biblioteki.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 28.06.2021r.



Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 6/2021
z dnia 24.06.2021 r.

Zasady funkcjonowania i prowadzenia dziatalnosci przez Powiatowg i Miejsko-
Gminng Biblioteke Publiczng im. Wiktora Bazielicha w Starym Saczu i jej filie
w stanie epidemii oraz ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw

i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii

§1

1. Biblioteka prowadzi dziatalnos¢ w zakresie:

a) Wypozyczalni dla Dorostych,
b) Wypozyczalni Oddziat dla Dzieci ,
c¢) filii w Barcicach,
d) filiw Gotkowicach,
e) filii w Moszczenicy,
f) filii w Przysietnicy

w zakresie wypozyczen i zwrotu ksigzek z wolnym dostepem do potek.

2. W pomieszczeniu dostepnym dla osob korzystajgcych ze zbioréw biblioteki moze
przebywac jednoczesnie nie wiecej niz 1 osoba na 10 m? powierzchni takiego
pomieszczenia, z wytgczeniem bibliotekarzy.

3. Poczawszy od dnia 28 czerwca 2021 r. do dnia 31 sierpnia 2021r. w pomieszczeniu
dostepnym dla 0s6b korzystajgcych ze zbioréw biblioteki moze przebywacé jednoczesnie
nie wiecej niz 15 osob albo 1 osoba na 10 m? powierzchni takiego pomieszczenia, z
wytgczeniem bibliotekarzy. Do limitu, o ktérym mowa
w zdaniu poprzedzajgcym nie wlicza sie oséb w petni zaszczepionych przeciwko
COVID-109.

4. Przed wejsciem do biblioteki zamieszcza sig informacje o dopuszczalnym limicie
czytelnikbéw przebywajgcych w bibliotece zgodnie z ust. 2 lub ust. 3.

5. Przed wejsciem do budynku umieszcza sie informacje o wykorzystaniu limitu, jesli to
nastgpi. Biblioteka podejmuje srodki zapewniajgce jego przestrzeganie.

6. Wprowadza sie w Bibliotece i jej filiach:

a) wiekszy limit wypozyczanych egzemplarzy,



b) przediuzenie okresu wypozyczenia,

¢) wstrzymanie naliczania kar za nieterminowe zwroty do czasu zakonczenia epidemii,

d) zachecania do korzystania z zasobdéw cyfrowych darmowych i komercyjnych,

e) utrzymywania dogodnych dla uzytkownikéw godzin otwarcia.

7. Wznawia sie organizowanie wydarzen kulturalnych w tym zajeé¢, warsztatow, spotkan i
wydarzen itp. Prowadzenie przez biblioteke i jej filie dziatalnosci polegajgcej na
organizacji spotkan
i wydarzen jest dopuszczalne w pomieszczeniach, pod warunkiem zapewnienia:

a) udziatu nie wiecej niz 15 osob, przy zachowaniu odlegtosci 1,5 m pomiedzy
uczestnikami,

b) aby uczestnicy realizowali nakaz zakrywania ust i nosa,

c) aby uczestnicy nie spozywali napojéw lub positkdw

8. Poczawszy od dnia 28 czerwca 2021 r. do 31 sierpnia 2021r. prowadzenie przez
biblioteke
i jej filie dziatalnosci polegajacej na organizacji zajec, warsztatéw, spotkan i wydarzeh
jest dopuszczalne w pomieszczeniach, pod warunkiem zapewnienia, aby:

a) w pomieszczeniu, w ktérym organizowane jest spotkanie lub wydarzenie, przebywato
jednoczesnie nie wiecej niz 15 oséb albo 1 osoba na 10 m2 powierzchni takiego
pomieszczenia, przy zachowaniu odlegtosci 1,5 m pomiedzy uczestnikami;

b) uczestnicy realizowali nakaz zakrywania ust i nosa.

Do limitu, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym nie wlicza sie osdb w petni

zaszczepionych przeciwko COVID-19.

9. Wznawia sie dziatalnos¢ wystawienniczg pod warunkiem zapewnienia, aby w sali
wystawienniczej Biblioteki lub jej filii:

a) przebywata jednoczes$nie nie wiecej niz 1 osoba na 10 m? powierzchni
pomieszczenia,

b) zwiedzajacy realizowali nakaz zakrywania ust i nosa.

10. Poczgwszy od dnia 28 czerwca 2021 r. do dnia 31 sierpnia 2021 r. prowadzenie przez
biblioteke
i jej filie dziatalno$ci wystawienniczej jest dopuszczalne, pod warunkiem zapewnienia,
aby w Sali wystawienniczej Biblioteki lub jej filii:

a) przebywato jednoczesnie nie wiecej niz 15 osob albo 1 osoba na 10 m? powierzchni
pomieszczenia,

b) zwiedzajgcy realizowali nakaz zakrywania ust i nosa.

11. W sytuacji, gdy w miejscowosci bedgcej siedzibg biblioteki lub jej filii , utrzymywaé

bedzie sie wysoka liczba zakazen i warunki lokalowe nie bedg pozwala¢ nie na



utrzymanie dystansu spotecznego Dyrektor moze podja¢ decyzje, iz udostepnianie

zbioréw odbywa sie tylko na zewnatrz.

12. Wszelkie decyzje zarowno o otwarciu lub zamknieciu wypozyczalni i czytelni podejmuje

dyrektor biblioteki. Przy podejmowaniu decyzji bierze sie pod uwage warunki lokalowe,

czas przebywania oséb w czytelniach oraz lokalng sytuacje epidemiczng Dyrektor moze

wprowadzi¢ dodatkowe warunki korzystania z biblioteki przez uzytkownikéw o ile uzna to

za konieczne.

§2

W Bibliotece wdraza sie nastepujgce srodki, ograniczenia, nakazy i zakazy celem

przeciwdziatania zakazeniu i rozprzestrzenianiu sie wirusa SARS-CoV-2 oraz celem

zapewnienia bezpieczenstwa pracownikom i uzytkownikom Biblioteki i jej filii:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat, na
ktorym lezaty ksigzki;

Zachecanie do rezerwacji wybranych pozycji przez katalog SOWA lub telefonicznie;
Prowadzenie gtownie udostepniania zbiorow przede wszystkim poprzez ich
wypozyczanie do domu, natomiast w czytelniach tam, gdzie jest to mozliwe

i uzasadnione, przy spetnieniu odpowiednie warunkéw zgodnych z zapisami
niniejszego zarzgdzenia i innymi przepisami prawa;

Zachecanie do rezerwacji miejsc w czytelniach oraz umawianie godzin odbioru
ksigzek w wypozyczalniach;

zacheca biblioteki do utrzymywania i rozwijania kontaktu z bibliotekg poprzez Internet
(strona www biblioteki, media spotecznosciowe oraz telefon;

Organizacje stanowisk pracy z uwzglednieniem wymaganego dystansu
przestrzennego miedzy pracownikami (minimum 1,5 — 2 metry );

Zapewnienie stuzbom porzgdkowym oraz pracownikom majgcym kontakt z
uzytkownikami dostepu do srodkdéw ochrony indywidualnej (maseczki ochronne,
rekawice jednorazowe,

i preparaty do dezynfekciji rgk);

Wietrzenie nieklimatyzowanych pomieszczen. Przeglady urzgdzen klimatyzacyjnych;
Ograniczenie do niezbednego minimum spotkan, szkolen i narad wewnetrznych;
spotkania powinny by¢ przeprowadzane przy otwartych oknach, z zachowaniem
rekomendowanych przez stuzby sanitarne odlegtosci pomiedzy osobami (minimum 2

m); preferowany kontakt telefoniczny oraz mailowy, on-line;

10) Nie angazuje sie w prace wymagajgce bezposredniego kontaktu z osobami z

zewnatrz pracownikow powyzej 60. roku zycia oraz przewlekle chorych;



§3

11) Wprowadzenie nastepujgcych wytycznych dla pracownikow:

a)

b)

c)

d)

€)

9)

h)

),

Podczas pobytu w bibliotece obowigzkowe jest dla pracownikéw zakrywanie
nosa i ust poprzez uzycie maseczek oraz dezynfekowanie rgk przed wejsciem
do budynku,

Przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy
umy¢ rece wodg z mydtem,

Zachowac bezpieczng odlegtos¢ od rozmoéwecey i wspotpracownikow
(rekomendowane sg 1.5 - 2 metry)

Regularnie czesto i dokfadnie my¢ rece wodg z mydtem zgodnie z instrukcjg
znajdujacg sie przy umywalce i dezynfekowac¢ osuszone dionie srodkiem na
bazie alkoholu (min. 60-70 % ),

Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczkag —
jak najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umy¢ rece,
Starac sie nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu,
Dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byty czyste i higieniczne,
szczegolnie po zakornczonym dniu pracy. Nalezy pamietac o dezynfekgji
powierzchni dotykowych, jak stuchawka telefonu, klawiatura i myszka,
wigczniki Swiatet czy biurka,

Regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czy$ci¢ powierzchnie wspélne, z ktérymi
stykajg sie uzytkownicy, np. klamki drzwi wejsciowych, porecze, blaty, oparcia
krzeset,

Wprowadzac¢ przerwy w trakcie otwarcia biblioteki obejmujgcych wietrzenie
pomieszczen,

stosowac procedury postepowania na wypadek wystgpienia sytuacji

podejrzenia zakazenia i skuteczne poinstruowanie pracownikow.

Zapewnia sie bezpieczenstwo w obiekcie w nastepujgcy sposob:

1) W bibliotece w wydzielonym miejscu moze przebywaé 1 czytelnik na stanowisko

2)
3)

obstugi, pozostali powinni czeka¢ w odlegtosci 2m. Bedg obstugiwani wytgcznie

czytelnicy

w obowigzujgcych srodkach ochrony;

Zapewnienie uzytkownikom srodkéw do dezynfekcji (ptyny dezynfekcyjne, mydto);

Wywieszenie w pomieszczeniach sanitarnohigienicznych instrukcji dotyczacych

mycia rak,

a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji — instrukcje dezynfekciji rak;



4) Zapewnienie Srodkéw oraz monitorowanie codziennych prac porzgdkowych, ze
szczegolnym uwzglednieniem dezynfekowania powierzchni dotykowych - poreczy,
klamek, wigcznikow swiatta, uchwytow, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich, w tym
blatéw w pomieszczeniach pracy i w pomieszczeniach socjalnych i do spozywania
positkéw, klamek, telefondw, klawiatury komputeréw, wind, toalet i innych czesto
dotykanych powierzchni;

5) Organizacje sposobu korzystania z biblioteki uwzgledniajgcg wymagany dystans
przestrzenny (minimum 1,5 - 2 metry);

6) Ustawienie przestony ochronnej (np. z pleksi) w punkcie kontaktu uzytkownika
Z bibliotekarzem (np. na ladzie bibliotecznej) oraz innych stanowiskach obstugi
czytelnikéw;

7) Ograniczenie liczebnosci uzytkownikdw, adekwatnie do obowigzujgcych przepisow /
grup uzytkownikéw (w zaleznosci od wielkoéci obiektu), w celu umozliwienia
przestrzegania wymogu dotyczgcego dystansu przestrzennego;

8) Dopilnowanie, aby uzytkownicy dezynfekowali dtonie przy wejsciu do biblioteki i filii
oraz podczas pobytu posiadali zastaniali usta i nos przy pomocy maseczki;

9) Dopilnowanie, aby uzytkownicy nie przekraczali wyznaczonych linii (0znakowanie na
podiodze);

10) Ewentualne ograniczenie godzin otwarcia;

11) Czytelnia i stanowiska komputerowe bedg otwarte, a pracownicy sg zobowigzani do
dezynfekcji stanowisk komputerowych i innych elementéw peryferyjnych komputera
po kazdym czytelniku, a takze samoobstugowych skaneréw czy urzadzen
wielofunkcyjnych zgodnie z instrukcjami od producenta;

12) Wznawia sie organizacje spotkan autorskich, zaje¢, warsztatéw i innych imprez
kulturalnych w zakresie mozliwym do realizacji w rezimie sanitarnym i zgodnie z
zasadami wynikajgcymi
Z niniejszego zarzadzenia i innych przepisow prawa;

13) Wyznaczenie i przygotowanie (m.in. wyposazonego w srodki ochrony indywidualnej i
ptyn dezynfekujgcy) pomieszczenia lub obszaru, w ktérym bedzie mozna odizolowac¢
osobe
w przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych;

14) Przygotowanie i umieszczenie w okreslonym miejscu (tatwy dostep) potrzebnych

numerow telefonéw do stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych.
§4

Wdraza sie nastepujgce procedury zapobiegawcze w przypadku podejrzenia zakazenia

koronawirusem pracownikow:



1)

2)

§5

Pracownicy / obstuga biblioteki zostali poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia
niepokojgcych objawéw nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu
i skontaktowac sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem
zakaznym,

a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i
poinformowaé, ze mogg by¢ zakazeni koronawirusem.

W przypadku wystgpienia u pracownika wykonujgcego swoje zadania na stanowisku
pracy niepokojgcych objawdw sugerujgcych zakazenie koronawirusem nalezy
niezwtocznie odsung¢ go od pracy i odesta¢ transportem indywidualnym do domu lub
w przypadku gdy jest to niemozliwe, pracownik powinien oczekiwac¢ na transport w
wyznaczonym pomieszczeniu,

w ktérym jest mozliwe czasowe odizolowanie go od innych osob. Nalezy wstrzymacé
przyjmowanie czytelnikow, powiadomi¢ wtasciwg miejscowo powiatowg stacje

sanitarno-epidemiologiczng i stosowac sie scisle do wydawanych instrukcji i polecen.

Wdraza sie nastepujgce procedury postepowania w przypadku podejrzenia u uzytkownika

zakazenia koronawirusem:

1)

2)

3)

W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zte
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na
teren obiektu. Powinna zostac¢ poinstruowana o jak najszybszym zgtoszeniu sie do
najblizszego oddziatu zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie sie
tam transportem wtasnym lub powiadomienie 999 albo 112.

Zgtoszenie incydentu do kierownictwa obiektu, co umozliwi obstudze ustalenie
obszaru,

w ktérym poruszata sie i przebywata osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzatania,
zgodnie z procedurami obiektu, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych
(klamki, porecze, uchwyty itp.).

Ustalenie listy pracownikéw oraz czytelnikow (jesli to mozliwe) obecnych w tym
samym czasie w czeéci/ czesciach obiektu, w ktérych przebywat uzytkownik, i
zalecenie stosowania sie do wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego
dostepnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych sie do

os6b, ktére miaty kontakt z zakazonym.



