Zarzadzenie nr 8 / 2021

Dyrektora Powiatowej i Miejsko-Gminnej
Biblioteki Publicznej im. W. Bazielicha
w Starym Saczu

z dnia 24 czerwca 2021r.

w sprawie przyjecia wewnetrznej procedury bezpieczeinstwa w Powiatowej i
Miejsko-Gminnej Bibliotece Publicznej im. Wiktora Bazielicha w Starym Saczu i

jej filiach obowigzujgcej w okresie epidemii wirusa SARS - COV 2.

§1

Niniejszym przyjmuje do stosowania w Powiatowej i Miejsko-Gminnej Bibliotece
Publicznej im. Wiktora Bazielicha z siedzibg w Starym Saczu oraz w jej filiach

wewnetrzng procedure bezpieczenstwa w okresie epidemii wirusa SARS - COV 2.

Procedura stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 28 czerwca 2021 r.



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 8/2021

Dyrektora Powiatowej i Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej

im. W. Bazielicha w Starym Saczu

z dnia 24 czerwca 2021 r.

Wewnetrzna Procedura Bezpieczenstwa Powiatowej i Miejsko-Gminnej
Biblioteki Publicznej im. Wiktora Bazielicha w Starym Saczu ii jej filiach
obowiagzujgca w okresie epidemii wirusa SARS - COV 2

§1

Celem niniejszej procedury jest:

1. Kompleksowe, profilaktyczne dziatanie przeciwepidemiczne dostosowane
do aktualnej sytuacji epidemiologiczne;j.

2. Minimalizowanie ryzyka rozprzestrzenia sie koronawirusa w zwigzku
z dziatalnoscig Biblioteki.

3. Zapewnienie bezpieczenstwa uczestnikom zaje¢, warsztatow, imprez
i wydarzen kulturalnych organizowanych przez Biblioteke, przebywajgcym
na terenie Biblioteki i korzystajgcym z jej ustug.

4. Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikéw i wspétpracownikow osrodka

kultury oraz odbiorcow.

§ 2

1. Niniejsza procedura okre$la zadania Dyrektora oraz pracownikow
Swiadczacych prace na terenie placowki w trakcie trwania epidemii wirusa
SARS - COV 2, jak rowniez zadania i obowigzki rodzicéw/opiekundw
prawnych uczestnikow zajec oraz petnoletnich uczestnikdw zajec, warsztatéw

i wydarzen kulturalnych.



§3

§4

. Pracownicy zostajg zapoznani z procedurg poprzez udostepnienie na stronie

internetowej Biblioteki lub przestanie drogg e-mail oraz poprzez wglad u
Dyrektora Biblioteki.

. Wszyscy pracownicy potwierdzajg zapoznanie sie z procedurg i zobowigzujg

sie do jej bezwzglednego przestrzegania.

. Do Biblioteki przyjmowani bedg uczestnicy zajec¢ i warsztatow, ktérych

rodzice/opiekuni prawni zadeklarujg chec ich udziatu w zajeciach wedtug
kolejnosci zgtoszenh (ograniczenie dotyczy spetnienia wymogu dotyczgcego

przestrzeni przeznaczonej na 1 uczestnika).

. Decyzje o rodzaju uruchamianych zaje¢, warsztatow i wydarzen kulturalnych

podejmuje Dyrektor Biblioteki.

. Rodzice zobowigzani sg dostarczy¢ uzupetnione oswiadczenie stanowigce

zatgcznik do regulamindw zajec€ i warsztatéw oraz innych wydarzen
kulturalnych, w dniu przybycia dziecka na zajecia. Petnoletni uczestnicy
zobowigzani sg dostarczy¢ uzupetnione oswiadczenie stanowigce zatgcznik
do regulaminéw zajec¢ i warsztatéw oraz innych wydarzen kulturalnych w dniu

przybycia na zajecia, warsztaty i inne wydarzenia kulturalne.

. Przestrzeganie w/w. procedur jest niezbedne do zapewnienia warunkow

bezpiecznego przyjmowania i zorganizowania pracy z uczestnikami zajec,

a takze organizacji pracy instruktorow i pracownikdéw Biblioteki.

. Przyjmowanie uczestnikéw zajec i warsztatow odbywa sie wg planu zajec,

uczestnik przychodzi na zajecia nie wczesniej niz 15 min. przed ich

rozpoczeciem.

. Przyjmowanie uczestnikow innych wydarzen i imprez kulturalnych odbywa sie

wedtug harmonogramu organizacji imprezy.

3. Biblioteka dziata w oparciu o wytyczne Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

4. Przy wejsciu do Biblioteki oraz w salach, w ktérych planowane sg zajecia,

warsztaty lub wydarzenia kulturalne umieszczono dozowniki z ptynem do



§5

dezynfekciji rak. Uczestnicy zajec, warsztatow i innych wydarzen i imprez
kulturalnych zobowigzani sg zdezynfekowac dtonie przed wejsciem na teren
Biblioteki

5. Dyrektor Biblioteki powotat koordynatora do spraw zdrowotnych. Do zadan
koordynatora do spraw zdrowotnych nalezy dbanie o zachowanie wdrozonych
przez Biblioteke procedur oraz utrzymywanie kontaktu z wtasciwym
Powiatowym Inspektorem Sanitarnym.

6. Pracownicy Biblioteki zostali przeszkoleni w zakresie procedur
przeciwdziatania i zapobiegania wirusowi SARS - COV 2 stosowanych przy
organizowaniu zajec, warsztatow, wydarzen i imprez kulturalnych.

7. Dyrektor Biblioteki wyznacza pracownikéw odpowiedzialnych za utrzymanie
czystosci w pomieszczeniach zajeciowych, ciggach komunikacyjnych,
dezynfekcje powierzchni dotykowych, krzeset i powierzchni ptaskich, klamek
itp.

8. Pracownicy placéwki wyposazeni sg w podstawowe srodki higieny osobiste;j
tj. rekawice jednorazowe, maseczki, ptyn do dezynfekgciji.

9. W toaletach dostepne sg srodki do dezynfekcji.

10.Wyznaczono pomieszczenie, w ktérym bedzie mozna odizolowac osobe w
przypadku stwierdzenia objawow chorobowych.

11.Sale, w ktérych bedg odbywac sie zajecia, zostaty odpowiednio przygotowane.

12.Na tablicy informacyjnej w Bibliotece zostajg umieszczone numery telefonow:
e Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna — 18 443 54 64
e Pogotowia Ratunkowego — 999, 112,
¢ Infolinii Narodowego Funduszu Zdrowia dotyczgcej postepowania w

sytuacji podejrzenia zakazenia koronawirusem: 800 190 590,
e Infolinia dla obywatela ws. Kwarantanny i zdrowia — 222 500 115,
e Infolinia GIS — 800 060 800.

1. Pracownicy i uczestnicy zaje¢, warsztatow, wydarzen i imprez kulturalnych
zachowujg odstep min 1,5 - 2 metry od siebie.
2. Pracownicy i uczestnicy zajec¢, warsztatow wydarzen i imprez kulturalnych

przed wejsciem do Biblioteki zobowigzani sa:
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e zdezynfekowac rece,
e zatozy¢ indywidualne srodki ochronne (maseczki)
e po zakonczonej pracy zdjg¢ jednorazowe $rodki ochrony osobistej zgodnie

z instrukcja, a nastepnie wyrzucic¢ je do kosza z odpadami zmieszanymi.

3. Wyznaczony pracownik zajmuje sie przyjmowaniem uczestnikéw zajec.

4. W miare mozliwosci zapewnia sie odrebne wejscia do obiektu i korzystanie z

dwoch wejsc i wyjs¢. Pracownicy biblioteki czuwajg i kontrolujg przeptyw
uczestnikéw wydarzenia i imprezy kulturalnej.

Po zakonczonych zajeciach instruktor dzieci zostajg przekazane rodzicom.

6. Instruktor/ Pracownik zobowigzany jest:

odebrac¢ od uczestnika zajec¢, warsztatow, wydarzen i imprez kulturalnych lub
od rodzica uczestnika niepetnoletniego stosowne oswiadczenia obowigzujgce

zgodnie z odpowiednimi regulaminami zaje¢, warsztatéw i imprez kulturalnych,

b) wyjasni¢ uczestnikom zaje¢ zasady bezpieczenstwa obecnie obowigzujgce w

Bibliotece i powody ich wprowadzenia oraz ustali¢ zasady zachowania w
grupie,
czuwac, zeby w sali nie znajdowaty sie przedmioty i sprzety, ktorych nie

mozna skutecznie dezynfekowac,

d) ograniczyc¢ ilo$¢ krzeset w sali (tyle krzeset — ilu uczestnikdw) i ustawic je tak

przy stolikach, aby uczestnicy siedzieli przy nich z zachowaniem
bezpiecznego dystansu.
Instruktorzy czuwajg, aby uczestnicy realizowali swoje zajecia w wydzielonych

dla siebie przestrzeniach i utrzymywali dystans spoteczny.

8. Instruktorzy co najmniej raz na godzine wietrzg sale zajec.

9. Pracownicy podczas wykonywanej pracy powinni uzywaé srodkéw ochrony

osobistej, tj. (rekawiczki jednorazowe, maseczki).

10.Pracownicy wykonujgcy prace w Bibliotece zobowigzani sg do niezwtocznego

telefonicznego informowania Dyrektora Biblioteki o wystgpieniu podejrzenia

zakazenia koronawirusem u uczestnika lub u pracownika.

11.W przypadku wystgpienia u pracownikéw niepokojgcych objawow

chorobowych, powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac sie telefonicznie z
lekarzem rodzinnym lub ze stacjg sanitarno — epidemiologiczng, oddziatem
zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub
112 i poinformowac, ze mogg by¢ zarazeni koronawirusem.
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§6

12.Pracownicy placéwki przebywajgcy w domu zobowigzani sg do niezwtocznego

informowania drogg telefoniczng Dyrektora Biblioteki o przypadkach
wystepowania u nich niepokojgcych objawdw sugerujgcych zakazenie

koronawirusem.

. Uczestnicy zaje¢, warsztatow, wydarzen i imprez kulturalnych zobowigzani sg

bezwzglednie zapoznac sie z niniejszg procedurg oraz szczegotowymi
regulaminami do poszczegolnych rodzajow imprez kulturalnych. Uczestnicy
sg Swiadomi, iz uczestnictwo w wydarzeniu kulturalnym jest rownoznaczne z
akceptacjg niniejszej procedury i odpowiednich regulaminéw imprezy

kulturalne;j.

. Decyzja czy w przypadku danego wydarzenia kulturalnego zbierane bedg

dane uczestnikow pod kgtem zasad logistyki, bezpieczenstwa, w celu
umozliwienia tatwego kontaktu

z uczestnikiem, tak aby utatwi¢ stuzbom sanitarnym dochodzenie
epidemiologiczne na wypadek wykrycia, iz zakazona osoba brata udziat w

wydarzeniu, nalezy do Dyrektora Biblioteki.

. Rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani do przyprowadzenia na zajecia

wylgcznie uczestnikow zajeé zdrowych, bez objawdw chorobowych

sugerujgcych chorobe zakazna.

. Organizator zastrzega sobie prawo do pomiaru temperatury u uczestnika

zajec.

. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzujg sie do tego, ze uczestnikdéw zajeé

do Biblioteki bedg przyprowadzaty i odbieraty osoby zdrowe.

. Rodzice/opiekunowie przyprowadzajgcy/odbierajgcy uczestnikéw zajeé do/z

Biblioteki sg zobowigzani zachowac dystans spoteczny wynoszgcy min. 1.5 -

2m.

. Rodzice i opiekunowie mogg wchodzi¢ do budynku wytgcznie do wyznaczonej

strefy (hol),

z zachowaniem zalecanego odstepu miedzy osobami.

. Rodzice i opiekunowie muszg zabezpieczy¢ sie w srodki ochrony osobistej

(rekawiczki, maseczki) zaréwno podczas odprowadzania jak i odbierania



§7

§8

uczestnikow zajec, w takie same srodki rodzice zabezpieczajg uczestnikow
zajec.

9. W celu zapewnienia szybkiej komunikacji z rodzicami/opiekunami prawnymi
uczestnika zajec, obowigzkiem rodzica jest podanie wykazu oséb
upowaznionych do jego odbioru oraz numerdéw telefonow, ktére mogg zostac
uzyte w razie koniecznosci natychmiastowego odbioru uczestnika zajec z
Biblioteki, z powodu zaobserwowania niektorych z objawow choroby

10.Rodzice/prawni opiekunowie, zobowigzani sg do niezwtocznego informowania
pracownika placowki o przypadkach wystepowania u nich lub u uczestnika
zaje¢ bedacych pod ich opieka, objawdw sugerujgcych zakazenie
koronawirusem.

11.Kazda osoba wchodzgca do placowki ma obowigzek:

a) zdezynfekowac rece ptynem znajdujgcym sie przy drzwiach wejsciowych;

b) zastoni¢ usta i nos przy uzyciu maseczki,

1. Mozliwe jest prowadzenie zaje¢ z zakresu edukacji artystycznej i kulturowej
na otwartych przestrzeniach zgodnie z aktualnymi przepisami w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazow zasady w zwigzku
z wystgpieniem stanu epidemii

2. Mozliwe jest prowadzenie zajeC z zakresu edukacji artystycznej i kulturowej
w obiektach zamknietych zgodnie z aktualnymi przepisami w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazow zasady w zwigzku

z wystgpieniem stanu epidemii

3. Jedna grupa uczestnikdw bedzie przebywac tylko w wyznaczonej sali.

4. W miare mozliwosci zaleca sie organizowanie zajec, warsztatow, wydarzen

i imprez kulturalnych w plenerze przy zachowaniu odlegtosci miedzy
uczestnikami co najmniej 1.5 - 2 metry na wydzielonym obszarze zielonym

nalezgcym do Biblioteki.



1. W pomieszczeniach sanitarno - higienicznych oraz przy dozownikach
z mydtem wywiesza sie instrukcje z zasadami prawidtowego mycia rak.

2. Pracownicy obstugi zobowigzani sg do szczegdolnego utrzymania w czystosci
ciggébw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych - poreczy,
klamek, wtgcznikdw i powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach oraz
biezgcej dezynfekcji toalet ze zwiekszong czestotliwoscig (szczegdinie w
czasie organizowania wiekszych imprez kulturalnych).

3. Przeprowadzajgc dezynfekcje nalezy scisle przestrzegac¢ zalecen producenta,
znajdujgcych sie na opakowaniu srodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste
przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych
pomieszczen, przedmiotdw, tak aby uczestnicy zajec nie byli narazeni na
wdychanie oparéw Srodkow stuzgcych do dezynfekcji.

4. Po zakohczeniu pracy nalezy umy¢ i zdezynfekowac sprzet sprzatajgcy.

5. Rekawiczki zdejmuje sie zgodnie z instrukcjg. Po zdjeciu rekawiczek nalezy
umy¢ i zdezynfekowac rece.

6. Oznacza sie dedykowane pojemniki na zuzyte srodki ochrony osobiste;j.
Postepowanie z odpadami obywa sie zgodnie z Wytycznymi Ministra Klimatu i
GIS.

7. Pracownicy zobowigzani sg do wietrzenia i wentylowania pomieszczen przed,
w trakcie (co godzine) i po kazdym dniu zajeé, warsztatéw, wydarzen i imprez
kulturalnych

§9
Procedura postepowania w przypadku zakazenia koronawirusem lub zachorowania
na wirusa SARS - COV 2 w Bibliotece:

1) Kazdy pracownik, ktéry zauwazy wystgpienie u siebie lub innego pracownika
lub osoby przebywajgcego w placéwce, niepokojgce objawy lub symptomy
zarazenia koronawirusem lub zachorowania na wirusa SARS - COV 2,
powinien niezwtocznie powiadomic o tym Dyrektora Biblioteki.

2) Do niepokojgcych objawéw naleza:

a) temperatura ciata powyzej 38°C,
b) kaszel,

c) dusznosci i ktopoty z oddychaniem,



d) béle miesni i ogolne zmeczenie,
e) objawy przeziebieniowe

f) utrata wechu i smaku

3) W przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy

niepokojgcych objawdw sugerujgcych zakazenie koronawirusem Dyrektor
Biblioteki:

a)

b)

d)

4)

d)

e)

f)

niezwitocznie odsuwa pracownika od pracy, odizolowuje go od innych
pracownikow i dzieci w pomieszczeniu do tego wyznaczonym,

wyznacza drugg osobe pracujgcg w danym dniu do sprawowania opieki nad
nieletnimi uczestnikami zajec,

wstrzymuje przyjmowanie do placowki kolejnych przychodzgcych osob,
opracowuje liste osob przebywajgcych w tym samym czasie

w czesci/czesciach Biblioteki, w ktérych przebywata osoba podejrzana

0 zakazenie i zaleca osobom, zakazenie i zaleca osobom, ktére miaty
bezposredni kontakt z potencjalnie zakazonym do obserwowania stanu
zdrowia pod katem wystgpienia ewentualnych objawdw zakazenia.

W przypadku wystgpienia u osoby przebywajgcej w placowce niepokojgcych
objawdw sugerujgcych zakazenie koronawirusem Dyrektor Biblioteki:
niezwtocznie zleca odizolowanie osoby podejrzanej o zakazenie
koronawirusem w pomieszczeniu do tego wyznaczonym,

wyznacza spos$rod pracujgcych w tym dniu pracownikéw, osobe do
sprawowania opieki/dozoru nad dzieckiem, do momentu odbioru uczestnika
zajec przez rodzicéw/prawnych opiekundw,

wyznacza osobe do sprawowania opieki nad pozostatymi uczestnikami zajec,
przebywajgcymi w tym dniu w danej grupie,

informuje o stwierdzeniu objawow rodzicow/prawnych opiekundw i nakazuje
im niezwtoczne przybycie biblioteki, rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani
sg do odbioru dziecka do 2 godzin.,

w przypadku gwattownego pogorszenia sie stanu zdrowia dziecka i braku
mozliwosci wydania dziecka rodzicom/prawnym opiekunom, Kierownik
fili/Kierownik administracyjny wzywa karetke.

opracowuje liste osdb przebywajgcych w tym samym czasie

w czesci/czesciach Biblioteki , w ktérych przebywat uczestnik podejrzany

0 zakazenie i zaleca osobom, ktére miaty bezposredni kontakt z potencjalnie
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g9)

h)

§ 11

3.

zakazonym do obserwowania stanu zdrowia pod katem wystgpienia
ewentualnych objawow zakazenia.

osoba, u ktérej podczas pobytu w Bibliotece pojawity sie objawy zakazenia
koronawirusem nie moze uczestniczy¢ w zajeciach do momentu ich
ustgpienia,

Dyrektor Biblioteki zobowigzany jest do biezgcego sledzenia informacii
Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia, a takze obowigzujgcych
przepisow prawa dotyczgcych postepowania na wypadek zarazenia
koronawirusem i biezgcego wdrazania nowych uregulowan dotyczgcych

biezgcej pracy placowki.

Procedury obowigzujg w Bibliotece od dnia 28 czerwca 2021r. do czasu ich
odwotania.

Wszyscy, ktorych ta procedura dotyczy zobowigzani sg do bezwzglednego
jej przestrzegania i stosowania.

Procedury bedg aktualizowane na biezgco.
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